OKIR adatszolgaltatashoz hasznalhatd meghatalmazas létrehozasa

Meghatalmazasra van sziiksége ahhoz, hogy On egy cég (vagy mas szervezet) nevében adatszolgaltatast vagy
nyilvantartasba vétel irdnti kérelmet kiildhessen be az OKIRkapun. A legegyszer(ibben és leggyorsabban ezt a
Rendelkezési Nyilvantartds (RNY) segitségével szerezheti meg, ami KAU bejelentkezéssel érhetd el a
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/ URL-en. Az RNY-be belépést kdvetben a bal oldali meniiben az Uj
rendelkezés lehetGséggel az OKIR adatszolgdltatds nevii meghatalmazasat valassza (ez most még a korabbi
UzemeltetS Agrdrminisztérium neve alatt, kés6bb az Energialigyi Minisztérium alatt szerepel majd). Két aton lehet
érvényes meghatalmazashoz jutni:

e Ha On a meghatalmazd, akkor egy l1épésben, azonnal létre tudja hozni a meghatalmazast, ehhez tudnia kell a
meghatalmazott személyi adatait (viselt nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, szliletési helyét és sziiletési
datumat).

e Ha On meghatalmazott lesz, akkor el8szor létre kell hoznia a meghatalmazast, amihez tudnia kell a
meghatalmazé cég addszamat. A létrehozott meghatalmazas csak a meghatalmazo jovahagyasat kovetden, a
masodik |épésben valik érvényessé.

Meghatalmazas létrehozasa meghatalmazoként (egy |épésben)

Egy |épésben akkor tudja létrehozni a meghatalmazast, ha Onnek joga van az adatszolgéltatd (cég, szervezet)
nevében meghatalmazast adni, és ha bet(i szerinti pontossaggal tudja a meghatalmazott személyi adatait: viselt
nevét, szlletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és sziiletési datumat.

1. Kattintson a Szervezet azonositds gombra és adja meg a szervezet addszamat/térzsszamat, valamint a
jelolénégyzet hasznalataval jaruljon hozzd az adéazonositd jel felhaszndlasahoz:

SZERVEZET AZONOSITASA

Szervezet

KERJDK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

Hozzdjarulok, hogy addazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljdrdsban a képviseleti jogosultsag ellendrzése céljabadl kezeljék.

KERESES| FELTETELEK TORLESE

Kattintson az Azonositds gombra, ezt kbvetGen az ablak bal oldalan meg fog jelenni cége neve.

2. Az Ujrendelkezés |lehetbséggel az OKIR adatszolgdltatds nevii meghatalmazasat valassza (ez most még a
korabbi Gzemeltet6 Agrdrminisztérium neve alatt, kés6bb az Energialigyi Minisztérium alatt szerepel majd),
majd kattintson az aldbbi linkre:

A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOKENT HOZOM LETRE —>

3. Ezt kovetben toltse ki a meghatalmazott személyes adatait, ligyelve a bet( szerinti pontossagra:


https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/

Termeészetes személy

VISELT NEV

VEZETEKNEV KERESZTNEV
SZOLETESI NEV

VEZETEKNEV KERESZTNEV *
ANYJA NEVE

VEZETEKNEV * KERESZTNEV *

SZULETESI HELY * SZULETESI DATUM *  formatum: éééé.hh,

MEGHATALMAZOTT HOZZAADASA

4. Kattintson a Meghatalmazott hozzaaddsa gombra, a személy sikeres azonositasa esetén a kovetkezd
képernyd mutatja a meghatalmazas adatait:

UGYTIPUS: OKIR ADATSZOLGALTATAS
MEGHATALMAZAS

MEGHATALMAZO

Teszteld és Probalgatd Nonprofit Zrt. Addészadm 11111111-2-43

MEGHATALMAZOTT @

DR TESZT ELEK szilletési néy TESZT ELEK TomLEs
Anyja sziiletési neve PROBA PANNA
Szliletési hely TESZTFALVA
Sziletési id6 1980.01.01

VISSZA TOVABB

5. A Tovdbb gombra kattintast kovetSen adja meg a hatalyra vonatkozé informacidkat (legegyszer(bb az
azonnal és a visszavondsig jelolénégyzeteket hasznalni):

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  formatum: éééé.nh.nn HATALY VEGE formatum: é&é&.hh.nn

azonnal ‘ visszavonasig

VISSZA TOVABB

6. A Tovdbb gombra kattintdst kovet6en megjelené fellleten a meghatalmazas dsszes adata attekinthetd, az
alul 1athatd gombbal lehet tovabblépni:

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatésag

elétt az OKIR adatszolgéltatds ligyben eljarjon.
LETREHOZAS

7. A Létrehozds gombra kattintast kovet6en a meghatalmazas létrejon, a folyamat sikeres befejezését az alabbi
lizenet nyugtazza:

| Téjékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfelel6en régzitésre kerdilt.

A létrejott meghatalmazast az OKIRkapu a meghatalmazott legkdzelebbi bejelentkezését kovetSen fogja figyelembe
venni. Tehat ha a meghatalmazas létrehozdsa kozben a meghatalmazott az OKIRkaput éppen hasznalja, akkor ki kell
Iépnie és Ujra be kell jelentkeznie, hogy a meghatalmazas hasznalhaté legyen.



Meghatalmazas létrehozdsa meghatalmazottként (két Iépésben)

Ha On meghatalmazott lesz, akkor az adatszolgaltatd (cég, szervezet) adészamanak ismeretében létre tudja hozni a
meghatalmazast, de annak hatdlyossa valasahoz azt jova kell hagynia egy arra jogosult személynek.

1. Az Ujrendelkezés lehetSséggel az OKIR adatszolgdltatds nev(i meghatalmazasat valassza (ez most még a

korabbi Gzemeltet6 Agrdrminisztérium neve alatt, kés6bb az Energialigyi Minisztérium alatt szerepel majd),
majd kattintson az aldbbi linkre:

A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOTTKENT HOZOM LETRE -

A megjelend feliileten fontos, hogy a Szervezet fiilet valassza és adja meg a szervezet addszamat vagy
tOrzsszamat:

UGYTIPUS: OKIR ADATSZOLGALTATAS
MEGHATALMAZAS

MEGHATALMAZO MUVELETEK

Nincs megadva meghatalmazo

A4l et mezdi inoése kinelezs
Természetes személy | Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

MEGHATALMAZO HOZZAADASA ‘

MEGHATALMAZOTT @

DR TESZT ELEK

Szuletési név TESZT ELEK
Anyja szliletési neve PROBA PANNA
Szlletési hely TESZTFALVA
Sziletési idd 1980.01.01

3. A Meghatalmazo hozzaaddsa gombbal adja hozza a szervezetet, majd kattintson a Tovdbb gombra és adja

meg a hatalyra vonatkozo informaciokat (legegyszer(ibb az azonnal és a visszavondsig jelol6négyzeteket
hasznalni):

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  formatum: éééé.hh.nn HATALY VEGE  formatum: é&é&hh.nn

azonnal ‘ visszavonasig

VISSZA TOVABB

4. A Tovdbb gombra kattintast kdvet6en megjelend fellileten a meghatalmazas 6sszes adata attekinthetd, az
alul l1athaté gombbal lehet tovabblépni:

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatésag

elétt az OKIR adatszolgaltatas tigyben eljarjon.
[ imocsis
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5. A Létrehozds gombra kattintast kovet6en a meghatalmazas Iétrejon, de még nem |ép hatdlyba. A folyamat
sikeres befejezését az alabbi Gizenet nyugtdzza:

Téjékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfeleléen rogzitésre keriilt, de a rendelkezés hatélyba |épéséhez tovabbi
jévahagyas(ok) sziikséges(ek).

A hatdlyba lépéshez olyan személynek kell bejelentkeznie, akinek joga van az adatszolgdltatd (cég, szervezet)
nevében meghatalmazast adni.

1. Kattintson a Szervezet azonositds gombra és adja meg a szervezet adészamat/térzsszamat, valamint a
jelolénégyzet hasznalataval jaruljon hozza az addazonosito jel felhasznaldsahoz:

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

Hozzajarulok, hogy addazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarésban a képviseleti jogosultsag ellendrzése céljabal kezeljék.

KERESES| FELTETELEK TORLESE | m

Kattintson az Azonositds gombra, ezt kbvetGen az ablak bal oldalan meg fog jelenni cége neve.

2. A bal oldali meniiben haszndlja a Jovdhagydsra vdré rendelkezések meniipontot:

Q
k [mzsmMzmmmunmzzzsznmzm 0.] warcsoa @ en

OR TESZT ELEK

JOVAHAGYASRA VARO RENDELKEZESEK

WONPROFIT ZAT. KERESES| FELTETELEK

==
BTN oo oot weoneverise

— l

UJ RENOELKEZES LETREHOZAS DATUMATOL  formitu: 6666 bhan LETREHOZAS DATUMAIG  formaturs ésééhian
» STERVEZET RENDELKEZESE [ n l n
STERVEZETRE VONATKOZO
nenpeLKEzéseK
(Fomsraeia |
JOVAHAGYASRA VARD. .
ReNDELKEzESEX
HATALY
TajéozTATE
VALAMENNYI HATALYALLAPOTU- ES UGYKATALOGUS ELEM ALLAPOTU RENDELKEZES MEGJELEN(TESE @ RENDELKEZEST ERVENYTELENITO RENDELKEZESEK MEGJELENITESE
MEGHATAROZOTT IDGPONTRA  formsauen: 466 5.

[zozim.n n

MEG NEM HATALYOS. ]

HATALYOS @

MAR NEM HATALYOS 0
UGYKATALOGUS ELEM ALLAPOTA

AkTiV @
passziv >
TOROLT
ranestsrurerescrones: | | R
Hataly Azonosits Tipus Wiveletek
2023041100000439 Meghatalmazis awo || aev || jovanaaris | |

> [e@E o, Mgl -1

3. Azalul Iathatd listan kattintson a Jovdhagyds gombra, majd a Megerdsités parbeszédpanelen az Igen-re.

MEGEROSITES

Biztosan jéva kivanja hagyni a kivalasztott rendelkezést?




Errél a fellletrél le is toltheti a meghatalmazdast magyarul vagy angolul.
4. Afolyamat sikeres befejezését az alabbi lizenet nyugtazza:

Sikeresen jovahagyott rendelkezés
+ 2023041100000439 (Végleges jovihagyds)

A létrejott meghatalmazast az OKIRkapu a meghatalmazott legkézelebbi bejelentkezését kvetéen fogja figyelembe
venni. Tehat ha a meghatalmazas létrehozasa kozben a meghatalmazott az OKIRkaput éppen hasznalja, akkor ki kell
Iépnie és Ujra be kell jelentkeznie, hogy a meghatalmazas hasznalhaté legyen.

2023. aprilis 24.



